
 

 
 

CURRICULUM VITAE 
 
 

C. P. MIREYA GARCIA MEDINA 
 

Correo:   miyegarcia_27@hotmail.com 
Proactiva, con muchas ganas de trabajar 

 
 

OBJETIVO 
• Crecer profesionalmente . 
• Desempeñar mi trabajo eficazmente. 
• Establecer buenas relaciones en el equipo de trabajo. 
• Tener la disposición en el trabajo otorgado. 
• Ser parte esencial de la empresa. 
• Ser honesta, responsable, dar una buena imagen. 
• Tener un compromiso formal con la empresa. 

 
 

RESUMEN DE CAPACIDADES 
Capacidad Administrativa, comunicación, liderazgo, persuasión, negociación, trabajo en 
equipo, actitud de servic io, empuje, toma de decisiones, flexibilidad, trabajo bajo presión, 
orientación a resultados, potencial de desarrollo. 

 
RESUMEN DE HABILIDADES 
Manejo de equipos y paquetes computac ionales 

• Nomipaq 
• Checpaq 
• Compaq 
• lnsist 
• Internet 
• Office 

 
 

EXPERIENCIA LABORAL 
 

 
INMOBILIARIA MICROTEL DE CHIHUAHUA 
Gerente General: Iic. Leticia Muñoz 
Funciones: Supervisora de Egresos 
Nomina, conciliaciones bancarias, compras, Pago proveedores, Control de inventarios. 
Jefe: Gerardo Rodríguez 
Teléfono: 4-32-25-25 y 4-32-25-26 

 

 
MINA LA RECOMPENSA 
Dueño: Gustavo Duran Guevara 
Parral Chihuahua. 
Funciones: Auxiliar Contable 
Compras, Control de Inventarios, Nomina, Pago proveedores. 
Jefe: C. P. Virginia Medina Aragón 
Teléfono. 01-627-52-2-04-89 planta 
Teléfono. 01-627-52-3-28-98 oficina 



 

 

GOBIERNO DEL ESTADO SECRETARIA 
Secretaria de Desarrollo Rural 
Puesto: Personal Especializado 
Funciones: Nomina, Conciliaciones bancarias, Pago proveedores. 
Supervisor Administrativo: C.P. Alberto de la Rosa 
Teléfono: 4-29-33-00 ext. 12564 
Agosto 2008 a Noviembre 201O 

 
 

FORMACIÓN  ACADÉMICA 
 

 
Primaria 

Periodo 
1987-1993 

Titulo 
Certificado 

Institución 
Escuela Constituyentes de 1817 

Secundaria 
Preparatoria 
Profesional 

1993- 1996 
1996- 1999 
2000-2005 

Certificado 
Certificado 

Titulo 

Secundaria Francisca Lozano Olivas 
Preparatoria Ramón López Velarde 

Universidad Autónoma de Chihuahua 
 
 

INFORMACION PERSONAL 
 

Estado Civil: Soltera 
Edad: 29 años 
Fecha de nacimiento: 27 de octubre de 1981 
Nacionalidad: Mexicana 
Idioma: 70 % Ingles 
Automóvil Propio 
Disponibilidad de Horario 


